Lip6t Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
6/2024. (X. 16.) 6nkormanyzati rendelete
a szervezeti és milkddési szabalyzatarél sz616

6/2019. (X. 22.) inkormanyzati rendelet médositisarél

Lipot Koézség Onkorményzata Képviselé-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskérében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezdket rendeli el:

1.§

A szervezeti és miikodési szabélyzatardl szolé 6/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelet 1. § (6)
bekezdése helyébe a kivetkez rendelkezés 1€p:

»(6) A telepiilés f6bb adatait az 5. melléklet tartalmazza.”

2. §

A szervezeti és miikddési szabélyzatardl szoloé 6/2019. (X. 22.) dnkorményzati rendelet 6. § (7)
bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1€p:

»(7) Az 6nkorményzat elektronikus levelezési cime: lipotonkormanyzat@lipot.hu”

3.§

A szervezeti és milk6dési szabdlyzatardl sz6l6 6/2019. (X. 22.) 6nkormdanyzati rendelet 11. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»(2) A rendes iilések minden honap utolsé hetének hétféi napjan 17.00 Srai kezdéssel tartandok,
amennyiben kiils6 kériilmény mast nem indokol.”

4. §

A szervezeti és mikddési szabalyzatar6l sz6l6 6/2019. (X. 22.) 6nkormdanyzati rendelet 53. §-a a
kovetkezd (1a) bekezdéssel egésziil ki:

»(1a) A polgirmester fogadénapot tart minden pénteken 7.30-8.30 6ra kozott az donkormdanyzat
székhelyén. A fogadénapon az allampolgarok kdzvetleniil fordulhatnak hozza kérdéseikkel.”

5. §

A szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo 6/2019. (X. 22.) dnkorményzati rendelet 56. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»(2) A k6z6s dnkorményzati hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az SZMSZ 6. melléklete
tartalmazza.”

6. §

A szervezeti és mikddési szabalyzatardl szolé 6/2019. (X. 22.) énkormanyzati rendelet 57. § (2)
bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1¢p:

»(2) A tarsulasi megallapodasok jegyzékét az SZMSZ 7. melléklete tartalmazza.”



7.§

(1) A szervezeti és milkodési szabdlyzatarol szoldé 6/2019. (X. 22.) onkormanyzati rendelet 1.
melléklete helyébe az 1. melléklet 1€p.

(2) A szervezeti és miikddési szabélyzatar6l szolé 6/2019. (X. 22.) dnkorményzati rendelet 4.
melléklete helyébe a 2. melléklet 1ép.

(3) A szervezeti és miikédési szabalyzatarol szolé 6/2019. (X. 22.) 6nkormanyzati rendelet a 3.
melléklet szerinti 5. melléklettel egésziil ki.

(4) A szervezeti és mikodési szabalyzatardl szolé 6/2019. (X. 22.) dnkormanyzati rendelet a 4.
melléklet szerinti 6. melléklettel egésziil ki.

(5) A szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo 6/2019. (X. 22.) onkormanyzati rendelet az S.
melléklet szerinti 7. melléklettel egésziil ki.

8.§

Hatalyét veszti a szervezeti €s miikodési szabalyzatardl szol6 6/2019. (X. 22.) énkorményzati rendelet
a) 4. melléklet 1. fiiggeléke,
b) 4. melléklet 2. fiiggeléke,
c¢) 4. melleklet 3. fliggeléke.

9.§

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1€p hatalyba.
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1. melléklet a 6/2024. (X. 16.) onkormdnyzati rendelethez

,,1. melléklet

(A melléklet szovegét a(z) 1. melléklet.pdf elnevezésti f4jl tartalmazza.)”

2. melléklet a 6/2024. (X. 16.) onkormdnyzati rendelethez

,.4. melléklet

(A melléklet sz6vegét a(z) 4. melléklet.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”

3. melléklet a 6/2024. (X. 16.) 6nkormdnyzati rendelethez
»J. melléklet a 6/2019. (X. 22.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 5. melléklet.pdf elnevezésti fajl tartalmazza.)”

4. melléklet a 6/2024. (X. 16.) énkormdnyzati rendelethez

,,0. melléklet a 6/2019. (X. 22.) onkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 6. melléklet.pdf elnevezésii fajl tartalmazza.)”

5. melléklet a 6/2024. (X. 16.) onkormdnyzati rendelethez
/- melléklet a 6/2019. (X. 22.) 6nkormdnyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) 7. melléklet.pdf elnevezésii f4jl tartalmazza.)”

Végso eloterjesztoi indokolas

A szervezeti és miikdési szabalyzat modositasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616
2011. évi CLXXXIX. torvény 43. § (3) bekezdésében foglaltak indokoltak, miszerint a képvisels-
testiilet az alakul6é vagy az azt kovetd ilésen e torvény szabalyai szerint megalkotja vagy
feliilvizsgélja szervezeti és miik6dési szabalyzatarol sz616 rendeletét.



1. melléklet a 6/2019. (X. 22.) énkormdnyzati rendelethez

A Kképviseld-testiilet tagjainak névsora

Toth Jozsef Péter — polgarmester
Németh Csaba — alpolgarmester
Asvanyi David — képviseld
Fazekas Balazs — képvisel6
Pali Géza — képviseld

Asvényi Imre Vilmos — kiilsds alpolgarmester



4. melléklet a 6/2019. (X. 22.) onkormadnyzati rendelethez

Az Ugyrendi Bizottsig tagjainak névsora

Pali Géza — elnok
Asvinyi David - tag
Fazekas Balazs — tag
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5. melléklet az 6/2019. (X. 22.) 6nkormdnyzati rendelethez

A telepiilés féabb adatai

Onalls kozség a Szigetkoz kdzepén, a Duna jobb partjan. Mosonmagyarévartol keletre 15 km,
Gy6rtdl nyugatra 24 krn tavolsagra fekszik. Lipoldt mosoni polgarnak adomanyozta a teriiletet
IV. Béla 1264-ben. 1377-ben pl. ,,Lypothfalva” néven a Hédervary csalad birtokaként emlitik.
A haborts pusztitdsok, valamint az arvizek miatt a nép tobbszér is kénytelen volt a Duna
szigeteire menekiilni, hogy a vész elmultaval djra felépitse falujat esetleg tjabb,
biztonsagosabbnak vélt helyen. Lip6t kézség harom helyérsl tudunk: a le grégebbi falu emlékét
a,,"Falusziget" diilénév 6rzi a mai féagi thlsé partjan, a masodik falu a mai nagy holtdg zugaban
volt, a Macska-sziget diilé komyékeén, itt keriiltek elé a régi templom, valamint a hazak
maradvanyai mig a harmadik telephely a mai falu, a pusztitasok miatt t5bbszér ujjaépitve. 1658-
ban, 1784-ben, 1831-ben és 1849-ben kolerajarviny, 1684-ben és 1688-ban pestisjarvany
tombolt a faluban - az utdbbi egy év alatt mintegy 200 aldozatot kévetelve! fgy nem csoda,
hogy az 1731. évi egyhazlatogatasi jegyzékonyv minddssze 241 lakost emlit Lipéton, mig az
1785. évi urbdrium, 9 nemes csalad mellett 14 6rokos jobbagy, valamint 17 hdzas zsellér
familiat jegyez.

1809-ben nemcsak a francidk 4tvonulasa stjtja Lipot lakossagat , de az 4rviz is - ez utobbi
teljesen elpusztitotta a falut, hamarosan Gjjaépiilt, sét fejlédésnek indult, amit az a tény is
bizonyit, hogy 1851-ben mar 832 rémai katolikus és 8 zsid6 vallast személy lakik az dltala még
mindig ,,Lipold"-ként emlitett telepiilésen, melynek a ,,Duna szigetjében szép rétje, legeldje
van.

Vizimalmokkal is bir", és amelynek birtokosai még ekkor is a gréf Viczay €s a gréf Sandor
csaladok

Lip6t 1884-ben keriilt a szomszédos kdzségekkel egyiitt Moson varmegyéhez. Egyhazilag
Heédervar filidja lett, vilagi anyakdnyvezés szempontjabél a mosondarnéi korjegyzOséghez
tartozott.

A falu régi lakossdga a vizhez alkalmazkodva féként a ,,,vizb8l' élt. Halaszai halaszbokrokba
tomoriiltek, a kifogott halat a leghiresebb fajta a viza volt - bécsi és pozsonyi piacokon
ertékesitették. Sok embernek adott megélhetést az aranyaszat: 1831-ben az Ovéri
harmincadvém adatai szerint 39 aranyasz éIt Lip6ton, de a XX . Szazad els6 felében is
miikddtek még néhanyan. Hiresek voltak a falu vizimalmai is: 1782-ben 8, 1885-ben 6 volt
talalhat. Es tébben keresték kenyeriiket révészkedéssel, haj6vontatassal, késébb hajozassal is.
A felsoroltak miatt nagyon nagy hatassal volt a falu életére a Duna 1885-ben megkezdett
szabalyozasa, hiszen a lakossdg jelentds része foglalkoztatdsanak megvaltoztatdsara
kényszeriilt: a régi mesterségekkel felhagyva foldmiiveléssel kezdett foglalkozni. Ez utdbbiak
elsajatitasaban sokat segitettek a falu lelkes néptanitdi is. A szazadforduld tajan viragzo falut -
1900-ban 1007 katolikus és 11 zsido lakja - érzékenyen érintik az 1910-es évek eseményei, az
elsd vilaghaborti 28 hési halottat kévetelt a kdzdsségtél, Trianon pedig nemcsak piacai jelentGs
részének elvesztését hozza, de hatarabél mintegy 800 holdnyi erdst és legeldt a szomszéd
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allamnak itél, ami az allattenyésztés visszaesését is magaval hozta. Részletesebb leirdsunk 1929-
b8l van a telepiilésrél. Ekkor Lip6t 812 fényi lakossaga I54 hazban é1, 2900 kh teriiletébd] 1186
szant, rét 98, legelé 282, erdb 672, kert 5, nadas 30, egyéb pedig 550 katasztralis holt.
Homokos, kavicsos, kotott és vizeny0s talajén f6ként buza, rozs) arpa, zab,tengeri, burgonya és
répa terem.

A rk. elemi iskoliban Makkos Dénes kéntortanité és Keller Kornélia taniténd tanteremben 6
osztaly 96 rendes tanuldja mellett 46 ismétldiskoldst is oktat. A kozségben Onkéntes Tiizoltd
Egylet, Levente Egyesiilet, valamint Hangya Fogyasztasi és Ertékesitd Szovetkezet mitkodik.
A masodik vildghdboru 17 életet kdvetelt Lip6trol, az 1954. évi nagy szigetkézi arviz pedig
szinte az egész falut romba donti! igy ma e gy - a torténelme sordn immar sokadszor - Gjjaépitett
telepiilés varja a nagy szémban ideldtogatokat, ez utobbiakat a messze foldan hiressé valt, az
1968. évi els6 forrasok utan felszinre t6ré termalvizének illetve az arra telepitett fiird6jének
készonheti Lipot.

Lipot kozség latnivaloi koziil legelébb az I. Szent Kelemen papa vértanti emlékére szentelt 204
m2 alapteriiletii templomrél kell sz6lni, amelynek épitésérdl az 1722. évi egyhazlatogatasi
Jegyz8kdnyv mar emlitést tesz. 1777-ben barokk stilusban elkésziilt a templom.

Erdemes megtekinteni a Lip6tot Darnozselivel 8sszekotd védett vadgesztenyefasort, valamint a
kozséget északrol hatarold 68 ha-os Holt-Dunat, a vizimadarak fészkelé és ¢léhelyét. A faluban
sétalgatva megcsodalhatiuk a népi ¢pitészet néhdny fennmaradt szép emlékét, de
megfigyelhetjik a régi telepiilésszerkezetet is: a hézak apré szigetekre, helyenként
mesterségesen Osszehordott kis dombokra épiiltek, mig az utcdk a régi medrek helyén
kanyarognak - igy ,,nagyvizkor" ladikkal lehetett a hazak kozott kozlekedni.

Lip6ton a rendezvényeket is szervezé miivelédési haz hasznos id6toltésre, mig az alapellatast
orvosi rendeld, postahivatal és takarékszdvetkezet biztositja. A lakossag valamint a vendégek
igényeit, 1 élelmiszeriizlet, 4 vendéglatéhely, 4*-os szilloda, panzié és kemping igyekszik
kielégiteni.

A sportolas valasztékat Lip6ton a labdariigas, a teniszezés, a horgaszas és a vizi sportok
alkotjak. Fiirddszezonban élénk az idegenforgalom: az éttermek, a szilloda, a kemping a
fogadok, a falusi széllashelyek és a fiirdé t6bb szdz ember elhelyezését, pihenését és ellatdsat
biztositjak.



Darnoézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

szervezeti €és miikodési szabalyzata
(SZMSZ)
(egységes szerkezetben)

A Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 84 — 86. §-ai és
a 42. § 2. pontjdnak felhatalmazisa alapjén és az allambéztartisrél sz6lé6 torvény
veégrehajtasardl kiadott 368/2011. (XII. 31.) korményrendelet 13. §-dban megfogalmazottak
ﬁgyelembevetelevel Darndzseli, Dunaremete, Hédervér, Kisbodak és Lipét Kozségek
Onkorményzat Képvisel§-testiiletei a 2013. janudr 1. nappal létrehozott kdzds dnkormanyzati
hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatst 2018. januar 1. napjaval az alsbbiak szerint
madositja:

I. A kézds 6nkormanyzati hivatal jogallasa és irdnyitasa

1. § (1) A képvisel6—testiiletek altal kozosen létrehozott Darndzseli K6zds Onkormanyzatl
Hivatal (a tovabbiakban: KOH) megnevezése és cime: Darndzseli Kozds Onkorményzati
Hivatal, 9235 Darnézseli, Ady Endre u.8.
A KOH Alapité Okiratit a képvisel§-testiiletek 2012. december 12-én kelt hatirozattal
fogadték el, mely e szabalyzat 1. szamu fliggeléke.
(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkdrrel rendelkezd, 6nalléan
gazdalkod¢ kdltségvetési szerv.
(3) A KOH alapitéja és feliigyeleti szerve: Damézseli kdzség, tovdbbd Dunaremete,
Hédervér, Kisbodak és Lipét Kézségek Onkormanyzaténak Képvisel6-testiiletei.
(4) A KOH torzsszédma: 802981
(5) A KOH ksltségvetési szdmlaszdma: 12096705-01375449-00100000
(6) A KOH szdmlavezetdje: Raiffeisen Bank Zrt.
9022 Gy6r Arany Janos u. 28-32.
(7) A KOH miikodési teriilete Damdzseli, Dunaremete, Hédervar, Kisbodak és Lip6t
kdzségek kdzigazgatasi teriilete.
(8) A KOH villalkozasi tevékenységei: Vallalkoza51 tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besorol4sa: 841105
(10) A KOH telephelyei:
9235 Dunaremete, Szabadséag utca 2.
9178 Hédervar, F5 u. 42.
9234 Kisbodak, Felszabadulés utca 1.
9233 Lip6t, FS tér 2.
dllandé kirendeltségei:
9178 Hédervar, F6 u 42.
9233 Lipot, F6 tér 2.
tigyfélszolgalat:
9235 Dunaremete Szabadsag utca 2.
9234 Kisbodak Felszabadulas utca 1.
(11) KOH bélyegzbi:
a) kor alaki pecsétje van, kozepén a Magyarorszig cimere helyezkedik el, a koriven a

kovetkezd felirat olvashato: /(
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Damézseli K5z6s Onkormanyzati Hivatal
Damnézseli Koz8s Onkorményzati Hivatal Hédervéri Kirendeltsége

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal Lipdti Kirendeltsége
b) téglalap alaku pecsétje (fejbélyegz6) kovetkezd felirattal:
Damézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

9235 Darnézseli, Ady Endre u.8.

Addszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darnézseli K6z6s Onkorményzati Hivatal Hédervéri Kirendeltsége
9178 Hédervar, F6 u. 42.

Adodszam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal Lip6ti Kirendeltsége
9233 Lipdt, Fo tér 2.

Adészam: 15802987-1-08

Banksz. sz.: 12096705-01375449-00100000

2. § A KOH-t - a képviseld-testiiletek dontései szerint és sajat dnkorményzati jogkdrében
Darnézseli kdzség polgdrmestere iranyitja, de jegyzlje vezeti.

IL. A KOH feladatai
3. § (1) A KOH feladata alapveté feladata a jegyz6 hataskorébe tartozé allamigazgatasi iigyek

intézése, a dontések szakmai el6készitése, a dontések végrehajtisanak szervezése és
ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képvisel-testilletek és bizottsigaik, tovabba az éltaluk létrehozott .

szervek munkajat, annak eredményességének elGsegitését.

4. § (1) A KOH a képvisel6testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag el6késziti az dnkorményzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elSterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgélja a torvényességet,

b) nyilvantartja a képviselG—testiiletek dontéseit,

¢) szervezi a képviselG—testilletek rendelkezéseinek végrehajtisit, a végrehajtas ellendrzését,
d) ellatja a képvisel6—testilletek munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, ligyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képvisel6-testiiletek bizottsagai miikodésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelGen a bizottsdgok miikodéséhez szilkséges tligyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsigi elGterjesztéseket, jelentést, beszdmolékat, egyéb
anyagokat, _

c) tajékoztatist nydjt a bizottsigi kezdeményezések megvaldsitasi lehet6ségérSl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,

d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartisardl, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képvisel6k munkajénak segitése érdekében:
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a) el6segiti a képvisel6k jogainak gyakorlasat,
b) koteles a képvisel6ket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges
felvildgositast megadni,
c) kdzremiikodik a képviselGk tajékoztatasanak megszervezéseében.
(4) A KOH a polgarmesterek munkajéval kapcsolatban:
a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,
b) segiti a képvisel6-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
¢) nyilvéntartja a polgarmesterek dontéseit.
(5) AKOH bels ellenGrzéssel kapesolatos rendelkezései:

a.) Belso ellendrzés jogallasa

A bels6 ellendrzés kialakitdsardl, megfeleld mikodtetésérél és fliggetlenségének
biztositasardl a koltségvetési szerv vezetbje koteles gondoskodni. A belsd ellenbrzést végzd
személy vagy szervezet tevékenységét a koltségvetési szerv vezetGjének kozvetleniil
alarendelve végzi, jelentéseit kézvetleniil a kOltségvetési szerv vezet6jének kiildi meg

A Damoézseli Kézos Onkorményzati Hivatal és a hozzétartozé Opkorméanyzatok belsd
ellendGrzési feladatait — a belsé ellenérzési alapszabilyban foglaltak szerint — kiils6 szolgaltato
bevondsaval litjdk el. Az ermre vonatkozé megéllapodasban rendelkezni kell a bels6
ellendrzési vezet6i feladatok és kotelességek ellatidsanak mddjardl is.

A Kkiilsé szolgéltaté bevonasinak indoka, hogy a koltségvetési szervek nem rendelkeznek
belsé ellenSrzési egységgel, illetve bels6 ellendrrel, mivel 6nalld belsd ellendrzési egység
kiépitése, vagy bels6 ellendr teljes munkaidében t6rténé foglalkoztatisa nem lenne
gazdasagos.

A kiils§ szolgaltatonak munkaja soran be kell tartania a vonatkozo jogszabdlyi el6irasokat, a
kapcsol6dé nemzetkézi és hazai ellendrzési standardokat, illetve ,,A belsé ellendrokre
vonatkozé etikai kédex” elirdsait és meg kell felelnie a Bels6 ellendrzési kézikdnyvében
foglalt elvarasoknak.

b.) A Kiilsé szolgaltaté belsé ellenérzési feladatai

A belsS ellendrzés tevékenysége kiterjed a Kozos Hivatal és az Onkorményzatok
valamennyi tevékenységére, killonGsen a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezésének,
felhaszndlasanak és elszdmoldsanak, valamint az eszk6zokkel és forrdsokkal vald
gazdalkodédsnak a vizsgélatara.

¢.) A belsé ellendrzés bizonvossagot adé tevékenvsége kirében ellitandé feladatok:

e elemezni, vizsgalni és értékelni a bels6 kontrollrendszerek kiépitésének, mitkddésének
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint mitkodésének
gazdasdgossagat, hatékonysigat és eredményességét;

o clemezni, vizsgalni a rendelkezésre 4ll6 erSforrasokkal valé gazdalkodast, a vagyon
megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

ea vizsgilt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitdsokat, kovetkeztetéseket ¢&s
javaslatokat megfogalmazni a kockézati tényezOk, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszObolése vagy csOkkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a koltségvetési szerv mikk6dése eredményességének ndvelése és
a bels6 kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesziése érdekében;

e nyilvintartani és nyomon kévetni a bels6 ellenbrzési jelentések alapjan megtett
intézkedéseket.

e A bizonyossagot ad6 tevékenységet az aldbbi ellendrzési tipusok szerint kell ellatni:
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- a szabélyszerliségi ellendrzés arra irdnyul, hogy a vizsgalt kéltségvetési szerv
miikddése, illetve tevékenysége megfelelGen szabalyozott-e, és érvényesiilnek-¢
a hatélyos jogszabalyok, belss szabélyzatok és vezetSi rendelkezések elGirasai;

- apénziigyi ellendrzés célja a vizsgalt koltségvetési szerv, program vagy feladat
pénziigyi elszémolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé szémviteli
nyilvéntartdsok ellenbrzése;

- a rendszerellenérzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve
miikodésének atfogé vizsgalatat kell elvégezni;

- ateljesitmény-ellendrzés célja annak megéllapitdsa, hogy a vizsgalt koltségvetési
szerv éltal végzett tevékenységek, programok egy j6l koritlhatirolhaté teriiletén a
miikddés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan és
eredményesen valésul-e meg;

- az informatikai ellendrzés a koltségvetési szervnél miikods informatikai
rendszerek megfelel3ségére, megbizhat6sigira, biztonsigara, valamint a
rendszerben tirolt adatok teljességére, megfeleldségére, szabdlyossagira &s
védelmére irdnyul.

d.) A tanicsadé tevékenvsée keretében ellathaté feladatok:

e vezetbk tamogatisa az egyes megoldési lehetdségek elemzésével, értékelésével,
vizsgélatéval, kockézatanak becslésével;

® pénziigyi, targyi, informatikai és huménerdforras-kapacitésokkal valé ésszertibb &s
hatékonyabb gazdilkodasra irdnyul6 tanicsadas;

*a vezetGség szakértSi tdmogatdsa a kockazatkezelési és szabilytalansdgkezelési
rendszerek és a teljesitménymenedzsment rendszer kialakitdsdban, folyamatos
tovibbfejlesztésében;

* tandcsadés a szervezeti struldtiirak racionalizaldsa, a valtozdsmenedzsment teriiletén;

® konzultacié és tanicsadis a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

® javaslatok megfogalmazisa a kéltségvetési szerv mitkddése eredményességének
novelése és a bels§ kontrollrendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében, a
koltségvetési szerv belsd szabélyzatainak tartalmét, szerkezetét illetGen.

5.8 (1) A KOH az onkormanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi,
ellendrzési feladatok ellatisaban részt vesz, szakmai segité tevékenységet folytat.

(2) AKOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodss ellendrzési
feladatok kdrében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszimoltatis, intézményi gazdalkodas irdnyitasat,

b) a beruhazas, feltjitas elokészitését, lebonyolitasat,

¢) a bels6 gazdilkodas szervezését, a belsé létszam— &s bérgazdalkodast, intézményi
pénzellatast,

d) a kéltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkéjinak irdnyitasat,
€) az onkormanyzat ingatlanvagyonéaval, vagyoni Crdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapesolatos kdzgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

6. § (1) A KOH feladata az onkormanyzatok mitkGdésével, valamint az allamigazgatisi iigyek
dontésre valo elfkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellitisa, a torvényesség
betartisa, a képviseld-testiilet dbntéseinek végrehajtisa az allampolgéri jogok érvényesiilése.
(2) A k0z6s 6nkormanyzati KOH —r8] sz616 megallapodés jelen SZMSZ 2. szimu fiiggelékét
képezi.
(3) A KOH kézremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszerilsitésében, més
allamigazgatasi, 5nkorményzati szervekkel valg kapcsolattartasban.
A
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III.
A polgarmester, az alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabélyok, valamint a képviselé—testiilet
hatérozza meg.

(2) A polgarmester f6bb feladatai a KOH miikddésével kapcsolatban:

a) a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja a k6z6s dnkorményzati
hivatalt;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a kozds onkorményzati
hivatalnak feladatait az Onkorményzat munkijanak a szervezésében, a déntések
elokészit€sében és végrehajtasiban;

¢) a jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviselS-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozédasanak, létszamdnak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadisi rendjének
meghatarozasara.

(3) A Kdz6s Onkormanyzati Hivatal székhelye szerinti polgarmestere a jegyzd tekintetében
gyakorolja a munkaltatéi jogokat azzal, hogy a ddntéséhez, intézkedéséhez a Koézds
Onkorméanyzati Hivatalt alkoté polgarmesterek elézetes egyetértése sziikséges.

8. § A polgdrmester tart6s tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén az alpolgirmestert a
polgarmester jogosultsaga illetik meg.

Iv.
A jegyzb

9. § (1) A jegyz6 a KOH vezetSje, aki szakmailag felelés a KOH miikodéséért. Tevékenysége
soran felelds a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfelelS, szakszer(i, partatlan és
igazsdgos, a szinvonalas ligyintézés szabalyainak megfelel$ ellatasaért.

(2) A jegyzd feladatai a jogszabalyokban meghatirozottakon tulmenden kiilléndsen a
kovetkezok:

A jegyzb

a) dont a jogszabaly 4ltal hatiskSrébe utalt allamigazgatasi figyekben;

b) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a kdzds Onkorméanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében;

¢) gondoskodik az onkorményzat mitkddésével kapesolatos feladatok ellatasarol;

d) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselS-testiilet, a képviselS-testilet bizottsaganak
iilésén;

e) jelzi a képvisel6-testilletnek, a képvisel6-testiilet szervének és a polgérmesternek, ha a
déntésiik, mikodésik jogszabalysértd;

f) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérél;

g) dontésre el6késziti a polgdrmester hatiskorébe tartozé allamigazgatasi Gigyeket;

h) d6nt azokban a hatdsagi {igyekben, amelyeket a polgArmester ad 4t;

1) d6nt a hataskorébe utalt onkorményzati és dnkormanyzati hatésagi figyekben;

J) a bataskdrébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét.

V.
A koztisztviseld

10. § A KOH kéztisztviselSje az ligyintézés soran koteles:
a) az anyagi és eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,
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b) az iigyeket hatékonyan, huménusan intézni,

¢) az ligyintézési hatarid5t betartani,

d) az ligyintézés szinvonalat emelni,

e) az ligyfelet kulturiltan felvilagositani,

f) igyfélfogadasi idSben az tigyfeleket fogadni,

g) Ugyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, huméanusan viselkedni,

h) az ligyiratokat az iratkezelési szabélyzat szerint kezelni,

i) a munkakdri leirdsdban megjelélt feladatkort legjobb tudésa szerint elltni.

11. § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az aldbbi kdztisztvisel6k kotelezettek:

a) jegyz6,

b) valamennyi beosztott kdztisztviseld,

(@) A vagyonnyilatkozat 4taddséra, nyilvantartdsira, a vagyonnyilatkozatban foglalt
személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyokat betartva kell eljarni.

VI.
A KOH szervezeti felépitése

12.§ (1) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 1. szdmi melléklet tartalmazza,

(2) A KOH engedélyezett létszamkerete: - kdztisztvisels 12 £8

- Kttv. alapjan foglalkoztatott 11 f6

(3) A KOH mindenkori engedélyezett 4llashelyeinek szdméit Damézseli Kozség
Onkorményzat Képvisel-testiilete minden évben az Onkorményzat éves koltségvetési
rendeletében hatarozza meg.

(4) A KOH koztisztviselének és munkavallaléinak munkakéori megnevezése:

a) vezetdk esetén: jegyz6

b) beosztott koztisztviselok munkakéri megnevezését a besorolasuk adja (pl.fétanacsos,
foel6ado stb.).

(5) A KOH dolgozéinak feladat- és hataskorét jelen SZMSZ 2. szimi melléklete tartalmazza.

_ VIL
A KOH miiksdése

13. § A képviselet ellatasaval Ssszefliggd feladatok:
A KOH-t a jegyz, illetve felhatalmazdsa alapjan a helyettese jogosult képviselni.

14. § (1) A KOH munkarendje heti 40 ra.
(2) KOH dolgozéinak munkaideje

- hétf6t6] cslitortokig 7.30 — 16.00

- pénteken 7.30 - 13.30

tart, mely magaban foglalja az ebédidét is.

(3) a.) A KOH tigyfélfogadasanak rendje:

I. Darnoézseli
hétfé-kedd és csiitortok 8.00-16.00
péntek 8.00 -13.30
szerda figyfélfogadas nincs
ebédidd 12.00-12.30



II. Hédervir
hétfé-kedd és csiitortok 9.00-15.00
péntek 9.00-13.30
szerda tigyfélfogadas nincs
ebédidé 12.00-12.30

HI.Lipét
hétfé-kedd és csiitortdk 8.00-16.00
péntek 8.00-13.30
szerda ligyfélfogadas nincs
ebédidé 12.00-12.30

IV.Kisbodak
hétfé 14.00-16.00

V. Dunaremete

hétfd 8.00-10.00
kedd 13.00-14.00

b.) Jegyzé ligyfélfogadasi rendje:

Darnodzseli:

Hétfs: 08.00 6ra — 10.00 6ra

Cslitortok: 13.00 éra — 15.00 6ra
Dunaremete:

Kedd 13.00 6ra -14.00 6ra
Hédervar:

Kedd: 09.00 6ra— 12.00 éra
Kisbodak:

Heétto 14.00 6ra -16.00 6ra
Lipo6t:

Kedd : 14.00 6ra — 16.00 6ra

Péntek: 8.00 6ra— 10.00 6ra

¢.) Aljegyzd iigyfélfogadasi rendje:

Darnézseli:
Kedd :
Csiitorick:
Péntek

Hédervar:
Hétfs
Csiitortok:
Péntek

08.00 6ra—12.00 éra
08.00 éra— 12.00 6ra
08.00 6ra—10.00 6ra

09.00 6ra — 12.00 6ra
13.00 éra— 15.00 6ra
11.00 6ra— 13.30 6ra

13.00-16.00

13.00-15.00



(4) Az eurépai parlamenti, orszaggytilési, telepiilési képviseldket és az &nkorményzat
intézményeinek vezetdit munkaidében barmikor fogadni kell.
(5) Ugyfélfogadasi idén kiviil is fogadni kell azokat az iigyfeleket, akiknek lakéhelye nem az
5 tarsult dnkorményzat illetékességi teriiletén van, tovabbé tgyfélfogadasi 1d6t6] fiiggetleniil
Ugyfél részére ki kell adni a kiilonbozs hatosagi igazoldsokat (pl. anyakényvi kivonat)
tovabba azokban az ligyekben, amelyekben az intézkedés késedelme kéarral, vagy egyéb
hétrannyal jérna.
(6) A KOH ugyféfogadasi rendjét az épiiletek fObejaratinal jol 1athaté médon ki kell
fliggeszteni.
(7) A jegyz6 és a KOH dolgozdk a helyszinen kételesek a sziikséges felvildgositasokat
megadni az ligyfelek szaméra, az altaluk kért beadvany rlapokat 4tadni, az figyfelek
beadvanyait atvenni és a helyben elintézhets ligyeket elintézni. Sziikség esetén jogsegély
szolgalatot nytjtani.
(8) Az ugyfélfogadasi napok és az érdemi munkahoz szilkséges létszdm megszervezése a
jegyz6 feladata.

(9) Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell latni az alabbi

szolgaltatasokat:

a/ hazassagkotés

b/ névadé linnepség

c./ vélasztasok, népszavazas lebonyolitdsa

d/  testileti iilések, kozmeghallgatisok, egyéb rendezvények,

e/  halasztast nem tiré k6zérdekii feladatok

15. § (1) Kiilszolgélat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyzb eldzetes engedélye alapjan
torténhet.

(2) A dolgozé kikiildetése sordn felmeriilé koltségek elszamolésa utdlag torténik. Az
utiszdmldkat a jegyz6 igazolasa utin lehet szdmfejteni.

16.§ Munkaértekezlet tartisa

Sziikség szerint, de évenként legalibb két alkalommal hivatali munkaértekezletet kell tartani.
A munkaértekezleten atfogdan értékelni kell a hivatal tevékenységét, meg kell hatirozni a -
kovetkez8 idBszak fontosabb feladatait, tennivaléit. A munkaértekezletre a polgarmestereket
meg kell hivni.

17.§ Pénziigyi, szamviteli rend
A KOH pénziigyi — szamviteli rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

18.§ Ugyiratkezelés specislis szabalyai

(1) A KOH cimére érkezé killdeményeket a jegyz6 bontja. A hivatalos kiildeményeket az
adminisztrator a jegyz6 iranyitasaval érkeztetd bélyegzdvel latja el, iktatja, és az érintett
ligyintézbre szignalja.

(2) Felbontas nélkiil a polgarmesterekhez kell tovabbitani az érintett képvisel§-testiiletnek,
illetve polgdrmesternek cimzett kiildeményeket.

(3) Felbontés nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz416 kiildeményeket.
Az érintett ligyintéz§ tavollétében a névre sz616, de egyértelmien hivatali kiilldeményt a
Jjegyz06 bonthatja fel.

(4) Az iktatast naponta 11 ¢réig el kell végezni és még aznap az ligyintézének 4t kell adni.

(5) A jegyz$ tavolléte esetén a jegyzé altal kijelolt kdztisztviseld helyettesiti és 14tja el ezen

feladatokat.

X



(6) Amennyiben az ligyfé] személyesen nyijtja be, vagy Jjegyz6kdnyvbe mondja kérelmét,
illetve a KOH- héz tartozd mas kozségbdl az ott ligyfélfogadast tarté hozza be az
ligyiratot, gy azt a jegyz8nek kell atadni.

(7) Elintézett iigyiratok irattarba helyezése az {igyintéz6 alafrasaval és irattiri zaradékkal
ellatva tGrténhet. :

() A jegyz8 a KOH teljes kozigazgatasi teriiletén atveheti barmely, a KOH illetékességi
teriiletéhez tartozé Onkormanyzat hivatalos iratat, és azokat addig helyben, maganal,
illetve hivatalos helyen tarolhatja, mig a cimzett Onkorményzati szervhez nem tudja
eljuttatni.

19.§ Kiadményozis rendje

A jegyz6t illet6 kiadményozasi jogkdrt a jegyz8 az alabbiak szerint osztja meg:

(1) Egyedi llamigazgatési tigyekben hozott hatirozatokat, valamint tarshatdsaghoz kiildstt
atiratokat és az elGkészitéshez sziikséges iratokat, valamint a felettes hatésdgokhoz
kiildétt jelentéseket a jegyz6 kiadmanyozza.

(2) Az addigyi iigyintéz6 jogosult a kisérSlevelek, fizetési felszolitasok, értesitések a
folydszamla egyenlegrdl alairaséara.

(3) A pénziigyi ligyintéz6k jogosultak a kisérSlevelek, fizetési felszélitasok alafriséra.

(4) Anyakdnyvezésénél iigyintéz6, anyakdnyvvezetd kiadményoz.

(5) Kiadmanyozés rendje nem terjed ki a pénziigyi gazdalkodasi kiadméanyozésra. Az erre
vonatkozé szabélyokat kiilon pénziigyi szabalyzatok tartalmazzak.

20.§ Helyettesités rendje
A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti.

21.§. A KOH hézipénztar, selejtezési, leltarozasi, tigykezelési, munka- tliz- balesetvédelmi és
mas jogterilleteket érintS rendelkezéseit kiilon szabalyok tartalmazzak.

22. § Szabadsag engedélyezése
Szabadsag igénybevételét 3 nappal az igénybevételt megel6zen be kell jelenteni a jegyzdnek.
Kiiln indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhetd.

23. § Zar6 rendelkezések
A KOH SZMSZ-¢ a térsult dnkormanyzatok képvisel4-testiileteinek j ovahagyasaval 2018. 01.

01. napjan 1ép hatalyba. -

Damdzseli, 2 1,/ . december 14:..- A
/ iy .

/-

Kas Zoltan
olgarmester

Zaradék:

Darnézseli Kozség Onkorméanyzat Keépviselg-testiiletének 140/2017.(XI1.14.) énkorményzati
hatarozataval
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Dunaremete K&zség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 80/2017.(X1I1.14.) énkorményzati

hatérozataval
Lipét Kézség Onkorményzat KépviselG-testilletének 88/2017.(XI1.14.) 6nkorményzati

hatdrozataval
Hédervar Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének 192/2017.(XI1.14.) 6nkorményzati

hatarozatdval
Kisbodak Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 80/2017.(X11.14.) Onkorményzati

hatarozataval jovahagyta.

ifandics Eszter
jegyzé

Kihirdetve : : \
2017. december 15. '

Veilandics Esz'aar
jegyzd



7. melléklet a 6/2019. (X. 22.) 6nkormdnyzati rendelethez

Tarsulasok

Darnézseli Koznevelési Onkormanyzati Téarsulds
Mosonmagyar6var Térségi Térsulas
Mosonmagyarévar Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkorményzati TArsulds
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