Darnézseli K6zds Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Darnézseli K6zos Onkormanyzati Hivatal
pénzigyi - gazdalkodasi ugyintézo
munkakor betdltesere.

A kozszolgalati jogviszony id6tartama:

hatarozatlan ideji kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

Gyér-Moson-Sopron megye, 9232 Darndzseli, Ady Endre utca 8.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairol sz6l6 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:

19. Pénzlgyi es szamviteli munkakor
Ellatando feladatok:

Az dnkormanyzat pénzlgyi, szamviteli és gazdalkodasi feladatainak ellatasa, pénztar
kezelése ASP rendszer kezelése

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A képviselS-testlilet munkajahoz kapcsolédd gazdalkodasi feladatok; Vagyonnal
kapcsolatos feladatok; Koltségvetési tervezési feladatok, koltségvetési koncepcio és
rendeletek Osszedllitasa; féléves, éves beszamolasi feladatok; Informacidszolgaltatas;
Eléiranyzatokkal kapcsolatos feladatok; Pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok;
Gazdalkodasi szabalyzatok; Szamviteli, kdnyvviteli feladatok analitikus nyilvantartasi
feladatok. A folyamatos gazdalkodasi tevékenységhez kapcsolodé feladatok; Az
allamhaztartassal 6sszefliggé kozérdek(l adatok kdzzé- illetve hozzaférhetdve tételével
kapcsolatos feladat- és hataskorok; Palyazatokkal kapcsolatos feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Darnozseli
Kozos Onkormanyzati Hivatal Egységes Kozszolgdlati Szabalyzat az iranyadok.

Palyazati feltetelek:

« Magyar allampolgarsag,

+  CselekvGképesseq,

» Blntetlen el6élet,

«  Kozépiskola/gimnazium, kdzgazdasagi, penzigyi,

+ kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« Felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

+ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

« Onallé munkavégzési képesség, precizitas, terhelhetbseég

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
+ Foiskola, kdzgazdasagi, pénzigyi,
- hasonlé munkakorben szerzett - Legalabb 1-3 év vezetdi tapasztalat,
- ECDL
+ allamhaztartasi mérlegképes konyveld, kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat részeként benytjtand6 iratok, igazolasok:

. Fényképpel ellatott részletes szakmai Onéletrajz, 3 hénapnal nem régebbi
erkolcsi bizonyitvany vagy a megkérésérdl szold igazolas, iskolai végzetiséget
igazold bizonyitvany masolata, A palyazo nyilatkozata arrol, hogy szemelyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez hozzajarul, és azokat
a palyazati eljarasban résztvevék megismerhetik. A palyazoé nyilatkozata arrdl,
hogy a Kttv. 84-85. §-aiban meghatarozott 6sszeférhetetlenség vele szemben
nem all fenn ’



A munkakodr betblthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbirdlasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. szeptember 9.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Veilandics Eszter nydjt, a
06305418492 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: i
« Postai Uton, a palyazatnak a Darnézseli Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkildésével (9232 Darndzseli, Ady Endre utca 8. ). Kérjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
Dar/958/2019. , valamint a munkakér megnevezését: pénzlgyi - gazdalkodasi
ugyintézé.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:
A beérkezett palyazatokat a jegyz6 birdlja el. A palyazatok benyujtasat kévetden a
palyazék személyes meghallgatasara is sor keriilhet. A palyazat elbiralasat kovetben a
palyazok irasbeli értesitést kapnak. A hataridén tul érkezett palyazatok érvénytelenek.
A palyazatot kiir6 fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek
nyilvanitsa.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. szeptember 30.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

« hirdet6tabla
« honlap

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A munkaltatd 2011.évi CXCIX. tv 46.§ (1) bekezdése alapjan 6 honap probaidét kot ki.
A munkaltaté kiemelked6 személyi bérezéssel keres megbizhato, hosszu tavra tervezd
tapasztalattal rendelkez6 kollégat. El6relépési lehet6ség adott csoportvezeti statuszra.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.darnozseli.hu honlapon
szerezhet.
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