Darnézseli Kozés Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. evi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Darnézseli K6zos Onkormanyzati Hivatal

jegyzbi referens
munkakor betoltésére.

A kodzszolgalati jogviszony idotartama:

hatarozatlan idejl kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Gy6r-Moson-Sopron megye, 9232 Darndzseli, Ady Endre utca 8.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elbirasairol szoldé 29/2012. (lil. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

18. Torvényességi feligyeleti feladat 14. Hatosagi feladatkor
Ellatandé feladatok:

Ellatia a jegyz6 mellett felmerilé torvényességi, jogi jellegli feladatokat. A jegyz6
munkajanak segitése, szervezési, adminisztrativ és ellendrzési feladatok ellatasa.

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

A jegyzd altal meghatarozott feladatok ellatasa. A Darndzseli Kézos Onkormanyzati
Hivatalban, a Hédervari és a Lipoti Kirendeltségen a jegyz¢ altal meghatarozott
feladatok ellatasa, részvétel a Képvisel6-testilleti lléseken, kapcsolattartas az
onkormanyzati képviseldkkel, testileti, tarsulasi és bizottsagi Glések szakmai kontrollja,
fellgyelete. A polgarmester munkajanak segitése. Rendszeres tajékoztatast ad a
Polgarmesternek, a Képviseld-testlletnek, a Kepvisel6-testilet bizottsagainak az
Onkormanyzat munkajat érinté hatalyos jogszabalyokrol. A megalkotott dnkormanyzati
rendelet kihirdetésérél és hatalyba léptetését kovetd intézkedések megtételérdl
gondoskodik. Ellatja a polgarmesteri feladat meghatarozasok, déntések megvalositasa
érdekében szlkséges operativ szervez6, a napi munkaban szikséges utasitasokat
kiadd és azok végrehajtasat ellentérzé tevékenységet. Megszervezi tovabba a
hataskorébe utalt és feladatkorébe tartozé allamigazgatasi Ugyek intézését. A
polgarmester altal meghatarozottak szerint gondoskodik az énkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl. Dontésre elbkésziti a polgarmester hataskorbe
tartozo allamigazgatasi lgyeket. Gondoskodik a jegyzékonyvek pontos vezetésérdl,
(elkészitésérdl), a hatarozatok és rendeletek érintettek részére térténd eljuttatasarol.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztviselSkrél szolo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Darnozseli
Kozos Onkormanyzati Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata az iranyadok.

Palyazati feltételek:

+  Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesseq,

+ Buntetlen el6élet,

- Féiskola, igazgatasszervez6i vagy egyetemi allam és jogtudomanyi doktori
képesités vagy okleveles kdzigazgatasi menedzser szakképesites,,

» kozigazgatasban szerzett - Legalabb 5 év feletti szakmai tapasztalat,

« Felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

- B kategorias jogositvany,

- Kozigazgatasi szakvizsga,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljarés lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
.« kozigazgatasban szerzett - Legalabb 5 év feletti vezetdi tapasztalat,
« ECDL



. Anyakonyvvezetdi szakvizsga, ASP irat, iparkereskedelmi szakrendszer
ismerete, Helyismeret

Elvart kompetenciak:

«  Kivalo szint(i targyaloképesség, onalld munkavégzesi képesség, precizitas,
terhelhetdség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. § szakmai Onéletrajz, § iskolai végzettséget igazold okiratok masolata, § 3
honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany vagy hiteles masolata, §
nyilatkozat, hogy a palyazatat elbiralék a palyazatat megismerhessék, §
nyilatkozat arrél, hogy a palyazé vallalla a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség teljesitését, § kozigazgatasi gyakorlat igazolasa, § nyilatkozat
arrél, hogy 6sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. szeptember 9.

A pélyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Veilandics Eszter nyujt, a
06305418492 -os telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak moédja:

- Postai Uton, a palyazatnak a Darnézseli Kézés Onkormanyzati Hivatal cimére
torténé megkuldésével (9232 Darndzseli, Ady Endre utca 8. ). Kerjuk a
boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6 azonosité szamot:
Dar/957/2019. , valamint a munkakdr megnevezését: jegyzdi referens.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a jegyz6 birdlja el. A palyazatok benydijtasat kovetéen a
palyazdk személyes meghallgatasara is sor keriilhet. A palyazat elbiralasat kovetéen a
palyazék irasbeli értesitést kapnak. A hataridén tal érkezett palyazatok érvénytelenek.
A paélyazatot kiir6 fenntartjia maganak a jogot, hogy a pélyazatot eredménytelennek
nyilvanitsa.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2019. szeptember 30.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:

« hirdet6tabla
« honlap

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb Iényeges informécioé:

A munkaltaté 2011.évi CXCIX. tv 46.§ (1) bekezdése alapjan 6 honap prébaidét kot ki.
A munkaltatd szikség esetén lakhatasban segitséget nyujt.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.darnozseli.hu honlapon
szerezhet.




	jegyzői referens álláshirdetés 1 old.
	jegyzői referens álláshirdetés 2 old.

