Darnézseli K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Darnézseli K6zds Onkormanyzati Hivatal
Lip6t Kozség Onkormanyzata

Igazgatasi ligyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony id6tartama:
hatarozott idejl 2023. oktdber 31. —ig tartd kdzszolgélati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Gy6r-Moson-Sopron megye, 9178 Lipot, F6 tér 2.

A kozszolgalati tisztviselék képesitési eléirasairdl szélé6 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltoje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 8. Szocidlis és gyamugyi feladatkdr 1. melléklet 14. Hatésagi feladatkor
A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Az Onkormanyzat iratkezelésének végzése, iktatas, postazas, irattarozas. A képvisels-
testlleti Ulések jegyz6konyveinek vezetése, a hatarozatok és a rendeletek
nyilvantartasa. A helyi Onkormanyzat rendeletében meghatarozott telepiilési
tamogatasok, tovabba a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hatdsagi
dontéseinek elGkészitése. A teleplilési tAmogatésok és a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmeény nyilvantartasainak vezetése (a jogszabalyban vagy belsé intézkedésben
eldirt,  valamint a  statisztikai  adatszolgaltatdshoz  szikséges  adatok).
Kornyezettanulmany készitése. Hagyatéki leltar felvétele. Term&fold adasvételi és
haszonbérleti szerz8dések kozzétételi eljarasanak lebonyolitasa.

Jogallas, illetmény és juttatasok:



A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kdzszolgalati
tisztviselSkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A jogallasra,
az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati tisztvisel8krol széld 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) Darndzseli Kézos Onkormanyzati
Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata az iranyaddk. az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvoképesség,

= Buntetlen el&élet,

«  Kozepfoku képesités,

« Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),
* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- Onkormanyzati igazgatasi, szocialis, (igyekben szerzett - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,
* Felhasznaldi szintl ASP 6nkormanyzati rendszer ismerete.,

Elvart kompetenciak:

+ Kivalo szintl 6nallo, preciz, felelsségteljes munkavégzés,
« Kivalo szintli egylttm(ikddo képesség,,
» Terhelhet6seg, rugalmassag,elhivatottsag,

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

. 80 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, ennek hidnydban annak
megkérésérdl szolé postai feladdszelvény masolata.

» Keépesitést igazolé okiratok masolatai.

» A palyazo6 hozzajarulasa a személyes adatainak a kezeléséhez.

o Nyilatkozat arra vonatkozéan, hogy a palyazdéval szemben alkalmazasa
esetén kizaro ok, illetve dsszeférhetetlenségi koriilmény nem all fenn

- Nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy nem all hivatalvesztés fegyelmi blntetés
hatalya alatt.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdlthetd.
A palyazat benyuijtasanak hatarideje: 2022. december 9.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informéaciot Dr. Ladanyi Zsigmond nydijt, a
+36301803974 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak médja: )
- Postai Gton, a palyazatnak a Darndzseli Kozts Onkormanyzati Hivatal cimére
tortend megkuldésével (9232 Darndzseli, Ady Endre utca 8. ). Kérjiik a



boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepld azonosité szamot:
Lip/981/2022 , valamint a munkakér megnevezését: Igazgatasi ugyintézo.
vagy
*  Elektronikus dton Dr. Ladanyi Zsigmond részére a aljegyzo@darnozseli.hu E-
mail cimen keresztil
vagy
« Személyesen: Dr. Ladanyi Zsigmond, Gyér-Moson-Sopron megye, 9232
Darnozseli, Ady Endre utca 8. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. december 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A kinevezéskor a munkaltaté 6 hoénap probaidét kot ki. Prébaidé leteltét kévetéen

teljesitményértékelés alapjan személyi illetmény keril megallapitasra. A palyazat kiirdja
fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.




