Darnézseli Kézos Onkormanyzati Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet
aljegyzo

munkakor betodltésére.

A kozszolgalati jogviszony iddotartama:
hatarozatlan idejli kdzszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A vezetdi megbizas idétartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helye:
Gyo6r-Moson- Sopron Megye
9232 Darnozseli, Ady E. u. 8.
9178 Hédervar, Fo ut. 42.

Ellatando feladatok:

A Magyarorszag helyi dnkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. §. (2) - (3)
bekezdésében és egyéb jogszabdlyban meghatarozott jegyz6i feladatok helyettesitése és a
jegyz6 altal meghatarozott allamigazgatasi és dnkormanyzati hatosagi feladatok és hataskorok
ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A jegyz6 helyettesitése annak tavolléte esetén, jegyz6 altal meghatarozott feladatok ellatasa. A
Darnézseli Kozos Onkorméanyzati Hivatalban, a Hédervari és a Lip6ti Kirendeltségen az
aljegyz61 feladatok ellatasa, részvétel a Képviselo-testiileti iiléseken, kapcsolattartds az
onkormanyzati képviselokkel, testiileti €s bizottsagi iilések szakmai kontrollja, feliigyelete.

A polgarmester munkéjanak segitése.

Rendszeres tajékoztatast ad a Polgdrmesternek, a Képviseld-testiiletnek, a Képviseld-testiilet
bizottsagainak az Onkormanyzat munkajat érintd hatalyos jogszabalyokrol.

A megalkotott Onkorményzati rendelet kihirdetésérél és hatidlyba Iéptetését kovetd
intézkedések megtételérdl gondoskodik.

Ellatja a polgarmesteri feladat meghatarozasok, dontések megvalositasa érdekében sziikséges
operativ szervezO, a napi munkaban sziikséges utasitdsokat kiadd és azok végrehajtasat
ellen6rzd tevékenységet. Megszervezi tovabba a hataskorébe utalt és feladatkdrébe tartozo
allamigazgatasi ligyek intézését.



A polgarmester altal meghatarozottak szerint gondoskodik az O6nkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Vezeti a kirendeltséget, megszervezi annak munkdjat, ennek keretében hetente megbeszélést
tart a dolgozok részvételével.

Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorbe tartozo allamigazgatasi tigyeket.

Gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérol, (elkészitésérdl), a hatarozatok és
rendeletek érintettek részére torténd eljuttatasarol.

A munkakor betoltéje iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek megnevezése:
Darnézseli Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Hédervari Kirendeltsége

Az irdnyitasa ala tartozé személyek szama: 3 6

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megéllapitdsdra és a juttatdsokra a “Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolo” 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Darndzseli Kozos
Onkormanyzati Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabélyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
§ Magyar allampolgarsag,
§ Cselekvoképesség,

§ Biintetlen el6élet,

§ Fdiskola / Egyetem, igazgatasszervezoi vagy allam €s jogtudomanyi doktori képesités

vagy okleveles kozigazgatasi menedzser szakképesités,

§ Kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga,

§ Felhasznaloi szintii MS Office Word (irodai alkalmazasok) Excel felhasznaloi
képesség,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatésa,

§ B kategorias jogositvany.

Elvart kompetenciak:

§ targyaloképesség

0nallé munkavégzési képesség
precizités

terhelhetdség

wLon LN Uon

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

§ Anyakonyvvezetdi szakvizsga

§ Kozigazgatasban szerzett vezetdi gyakorlat
§ Helyismeret

§ ECDL



A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ A 45/2012.(I11.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti szakmai 6néletrajz,

§ iskolai végzettséget igazold okiratok masolata,

§ 3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany vagy hiteles masolata,

§ nyilatkozat, hogy a palyazatat elbiralok a palyazatat megismerhessék,

§ nyilatkozat, hogy a palydzat nyilvanos iilésen torténd targyalasahoz hozzajarul-e,

§ nyilatkozat arrdl, hogy a palyazd vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
teljesitését, kozigazgatasi gyakorlat igazolasa,

§ nyilatkozat arrdl, hogy 0sszeférhetetlenség vele szemben nem all fenn

§ munkakor ellatasaval kapcsolatos szakmai elképzelés

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakor legkorabban a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdltheto.
A munkaltatd 2011.évi CXCIX. tv 46.§ (1) bekezdése alapjan 6 honap probaiddt kot ki.

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2016. februar 29.
A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informéciot Veilandics Eszter jegyzé nyujt, a
30/5418492-es telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. marcius 10.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai uton a palydzat Darndézseli Kozds Onkorményzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (9232 Darndzseli, Ady E. u 8. ). Kérjiik a boritékon feltiintetni a palyazati
adatbazisban szerepld azonositd szamot: 172/2016. , valamint a munkakdr megnevezését:
aljegyz6

Az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a KOH székhely polgarmestere nevezi ki az aljegyzo6t a
jegyz0 javaslatara. A polgarmester a formai feltételeknek nem megfeleld palyazatokat
érvénytelennek nyilvanitja. A formai és tartalmi feltételeknek megfeleld palyazatot benytjtok
koziil az eléértékelésen kivalasztott palydzok személyes meghallgatdson vesznek részt. A
polgarmester fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
Az allashirdetés a KOZIGALLAS honlapon publikélasra keriil.
§ KOH kézségek hirdetétablai

§ KOH kozségek honlapjai — 2016.02.11.



