Darnézseli Kozos Onkormanyzati Hivatal Lip6ti Kirendeltsége
a “Kozszolgalati tisztviselokrol sz616” 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1)

bekezdése alapjan palyazatot hirdet igazgatasi ligyintéz6 munkakor betoltésére.

A Kkozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A munkavégzés helye: Gyér-Moson Sopron megye, 9233 Lipot, Fo tér 2.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési el6irasairol szolo 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok:

1. melléklet 9. Szocidlis és gyamiigyi feladatkor
1. melléklet 14. Hatdsagi feladatkor

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Iktatas, adminisztracios feladatok, jegyzékonyvvezetés, szocialis tevékenységi korok, lakcim-
¢és személyi nyilvantartas vezetése, Kézponti Cimregiszter (KCR) rendszer kezelés

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara ¢€s a juttatdsokra a “Kozszolgalati tisztviselok
jogallasarol szolé” 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a(z) Darnozseli Kozos
Onkorményzati Hivatal Egységes Kozszolgalati Szabalyzata rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
a) Magyar allampolgarsag,
b) Cselekvoképesség,
C) Biintetlen el6élet,
d) Kozépiskola/gimnazium,
e) Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazasok),

f) Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
§ hasonl6 munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

§ ECDL,



§ B kategorids jarmiivezetdi engedély, kivald szintli szobeli, irdsbeli kommunikacio,
hatarozottsag, pontossag, megbizhatosag,

§ helyismeret.
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

a 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében meghatarozott részletes szakmai
onéletrajz, iskolai végzettséget igazold okirat masolata, 3 honapnal nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany, vagy az igénylést igazolo irat

A munkakor betolthetoségének idopontja:

A munkakor 2016. marcius 14. napjatol tolthetd be.

A munkaltato 2011.évi CXCIX. tv 46.§ (1) bekezdése alapjan 6 honap probaidot kot ki.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2016. februar 29.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informaciot Veilandics Eszter jegyz6 nyujt, a 06-
96/215-506 -0s vagy a 06-30/5418492- es telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

Postai uton, a pélydzatnak a Darndzseli Koézds Onkorményzati Hivatal Lipoti
Kirendeltségének cimére torténd megkiildésével (9233 Lipot, FO tér.2.). Kérjiikk a boritékon
feltiintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositdo szamot: 123/2016./XI1 , valamint a
munkakor megnevezését: igazgatasi ligyintézo.

Személyesen: Veilandics Eszter jegyzé - Darnodzseli K6zos Onkormanyzati Hivatal (9232
Darnézseli, Ady E.u.8.) vagy Darnozseli K6zds Onkorményzati Hivatal Lipoti Kirendeltsége
(9233 Lipot, Fo6 tér.2.).

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. marcius 7.
A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A beérkezett palyazatokat a jegyz0 birdlja el. A palyazatok benyujtasat kovetden a palyazok
személyes meghallgatasara is sor keriilhet. A palyazat elbirdlasat kovetden a palyazok irasbeli
értesitést kapnak. A hataridon tal érkezett palyazatok érvénytelenek. A palyazatot kiird
fenntartja maganak a jogot, hogy a palyazatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
§ kozség hirdetdtablaja
§ honlap — 2016. 02. 05.
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